MICROSOFT
PUBLISHER




Assim como outras ferramentas de produtividade

ligadas a area de design e diagramacao, como o

Canva e o Adobe InDesign, o Microsoft Publisher
é bastante diversificado, o que permite seu uso
tanto em esfera domeéstica como tambem em um

viés corporativo.




Otimo para criar desde cartdes de Natal até

jornais impressos e anuarios, o Microsoft
Publisher, que faz parte do Microsoft Office, € uma
escolha confiavel para desenvolver layouts, tanto
com textos como tambem graficos, fotos e
diversos outros elementos. Alem disso, o
programa também mantem os detalhes de seu
design, independentemente do formato, online, por

e-mail ou Impresso.
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O QUE E MICROSOFT PUBLISHER?

4

Microsoft Publisher e um programa do pacote
Microsoft Office, voltada para a publicacgao digital. que
é basicamente usado para diagramacao eletronica,
como elaboracoes de layouts com textos, graficos,

fotografias e outros elementos.
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PARA QUE
SERVE:

O Microsoft Publisher serve para criar
cartoes de visita, cartoes de Natal e
aniversario, etiquetas, papeis timbrados,
manuais de instrucao, panfletos, boletins
informativos, calendarios, pequenos
jornais impressos e livretos, entre outros
tipos de impressos, além de producoes

mais elaboradas, como paginas da web.




PARA QUE
SERVE:

0 programa e de grande utilidade para
profissionais das areas de comunicacgao
visual e publicidade, ja que conta com
otimas ferramentas de edicdo para deixar
os projetos com a melhor cara possivel.
Ele também oferece um grande catalogo
de modelos pré-formatados, facilitando a
vida de qguem nao tem muita intimidade

com a informatica.

DESCONTO
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E CAPAZ DE 1- BROCHURAS E FOLHETOS:

Esses sao materiais de marketing comuns

gue muitas empresas usam para
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servigos ou eventos.
O Publisher oferece uma variedade de
modelos que facilitam a criacao de

brochuras e folhetos atraentes.
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E CAPAZ DE

2- CARTOES DE VISITA

Voce pode usar o Publisher para criar

cartoes de visita personalizados.

Ele oferece uma variedade de modelos e
opcoes de design para que voce possa criar
cartoes de visita que representam voce ou

SUa empresa.
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EFE CAPAZ DE 3- PANFLETOS E POSTERES

Se voce precisa promover um evento ou
produto, pode usar o Publisher para
criar panfletos e posteres atraentes.

Vocé pode adicionar imagens, graficos e
texto para criar um desigh que chame a

atencao.
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E CAPAZ DE

4- REVISTAS E NEWSLETTERS
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O Publisher também é uma excelente
ferramenta para criar revistas e
newsletters.

Voce pode personalizar o layout, adicionar

artigos, imagens e muito mais.



E CAPAZ DE

CRIAR: 5- ANUNCIOS

O Publisher permite que voce crie
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E CAPAZ DE

6- ETIQUETAS E ENVELOPES

Se voce esta enviando
correspondéncia fisica, o Publisher
pode ajudar a criar etiquetas e

envelopes personalizados.
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E CAPAZ DE 7- CONVITES E CARTOES DE SAUDAGAO

O Publisher tem varias opcoes de

modelos para criar convites para

casamentos, festas de aniversario, chas
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VANTAGENS DESVANTAGENS.

. DO MICROSOFT PUBLISHER .



1. Ha um grande numero de modelos que
vocé pode usar no Publisher.

VANTAGENS

Ha uma grande colecdo de modelos disponiveis
nesta plataforma que vocé pode acessar através
do menu Arquivo. Em seguida, selecione a opcgao
Novo para ver quais opgoes podem funcionar para

0 seu proximo projeto.




VANTAGENS

1. Ha um grande numero de modelos que
vocé pode usar no Publisher.

Vocé encontrard opcgoes que permitem criar
menus, brochuras, etiquetas, posteres e boletins
informativos com facilidade. H3 também um link
de pesquisa para ajuda-lo a encontrar mais

modelos no site da Microsoft.



VANTAGENS

1. Ha um grande numero de modelos que
vocé pode usar no Publisher.

Ter um modelo pronto para um projeto de
varias paginas facilita arrastar e soltar até
um layout profissional em apenas alguns
minutos. Adicione seu texto, coloque algumas

Imagens e pronto.




VANTAGENS

2. A insercao de novo conteudo é um
processo simples.

Voce pode escolher usar um modelo do Publisher
ou criar uma nova publicacao projetada do zero.
Vocé iniciara o processo de personalizacao
inserindo suas proprias imagens por meio do

comando Imagem.



VANTAGENS

2. A insercao de novo conteudo é um
processo simples.

Ha uma selecao de clipart que vocé também
pode escolher na opcao de menu apropriada.
Vocé pode usa-los para seus modelos originais
ou aqueles que vém com o software com a
facilidade de um construtor de sites arrastar e

soltar.



VANTAGENS

2. A insercao de novo conteudo é um
processo simples.

Essa vantagem surgiu com a recente mudanca
da plataforma para fornecer ferramentas para
proprietarios de pequenas empresas. Vocé pode
usa-lo para criar papel de carta, fazer banners

ou atualizar o design do seu site.



VANTAGENS

3. O Microsoft Publisher cria um fluxo
automatico para o seu conteudo.

Os modelos no Publisher sao projetados para
quebrar seu texto de uma coluna para a proxima.
Este processo também o levara para a proxima
pagina. Vocé tem a opcao de configurar esse
recurso por meio da opcao de menu
Ferramentas da caixa de texto se estiver criando

um modelo do zero.




VANTAGENS

3. O Microsoft Publisher cria um fluxo
automatico para o seu conteudo.

Esse layout é ideal para momentos em que voceé
precisa colar grandes blocos de texto em seu
documento, ja que ndo precisa se preocupar com a
posicao deles. Vocé pode economizar muito tempo
evitando o processo de corte e reordenacao que

ocorre em outras plataformas de publicacao.




4. Vocé pode verificar a ortografia e corrigir
erros gramaticais no Publisher.

VANTAGENS

Assim que o texto estiver pronto para publicagao,
0 Publisher segue a lideranca do Word,
fornecendo notificagcoes online de erros

ortograficos ou gramaticais reconhecidos.

Voce pode entdo iniciar uma revisao completa do
arquivo para ver quais opcoes estdo disponiveis
para tornar seu produto final uma aparéncia

profissional para todos os usuarios.




VANTAGENS

5. O Publisher fornece uma variedade de
formuldrios para usar.

Se vocé esta acostumado a criar apresentacodes
no Microsoft Word, os circulos e quadrados que
vocé pode usar podem parecer um pouco
monotonos. O Publisher leva esse recurso para o
proximo nivel, dando a vocé uma opcao de menu
especifica para escolher entre varias formas

predefinidas.



VANTAGENS 5. O Publisher fornece uma variedade de

formuldrios para usar.

\

Depois de adiciona-lo a sua apresentacao,
voce pode alterar a borda, preenche-la com
cor ou adicionar relevo, sombreamento ou

realce para personalizar o seu design.

A opcao de menu de formas inclui uma caneta
que permite desenhar o que quiser do zero,
como espirais ou espirais. Esse recurso é
perfeito para o designer que também deseja
adicionar sua assinatura real a apresentacao

final.




6. Tera compatibilidade total com outros
programas do Office.

VANTAGENS

Como o Publisher funciona apenas com um PC,
vocé descobrira que funcionara bem com o

resto do seu pacote de produtos Office.

Voce pode importar documentos do Word
nativamente usando as extensoes de arquivo
padrao sem dificuldade. O Excel permite que
voce importe planilhas sem passar por uma dor

de cabeca.




VAN T AG EN S 6. Tera compatibilidade total com outros

programas do Office.

Existem até opcoes para exportar alguns
arquivos para o PowerPoint para que voce
possa sustentar uma apresentagao existente,

se hecessario.

Embora esse beneficio nao importe para
alguém que executa elementos do OpenOffice,
é uma maneira facil de maximizar seu tempo e

energia se voce for um assinante do Office 365.




7. Voceé tem diretrizes personalizadas para
usar no alinhamento de seu design.

VANTAGENS

O Microsoft Publisher fornece aos usuarios
diretrizes personalizadas que eles podem

usar para alinhar itens em cada pagina.

As paginas mestras oferecem controle sobre
o que voce pode precisar, como blocos de
enquadramento de cores ou o fornecimento

de niUmeros de pagina.




7. Voceé tem diretrizes personalizadas para
usar no alinhamento de seu design.

VANTAGENS

Ha suporte completo para impressao otimizada
CMYK para que voce possa trabalhar com
impressoras de tela e outros provedores de midia
tradicionails em sua comunidade para criar
produtos de marca.

Vocé recebera um resultado de alta qualidade
online ou off-line ao projetar sua proxima

apresentacao nesta plataforma.




VAN TAG EN S 8. Existem vdrios assistentes disponiveis

para seu uso.

0 Microsoft Publisher e muito facil de aprender a
usar. Existem varios assistentes diferentes
disponiveis no software que o guiardo ate o
documento exato de que vocé precisa. Eles o
ajudarao a dar ao produto final uma aparéncia
profissional, mesmo se voceé estiver criando um

folheto ou banner pela primeira vez.




VANTAGENS 8. Existem vdrios assistentes disponiveis

para seu uso.

Existem também varios modelos para guia-lo
neste processo. Se vocé ndo é um especialista
em tecnologia, mas deseja economizar algum
dinheiro em seu trabalho de marketing ou
desigh, esse Investimento faz sentido,
especialmente se vocé ja for assinante do

Office 365.




1. Os modelos do Microsoft Publisher
sao baseados em seu design interno.

Voce nao tem muitas opcoes para alterar o
formato do modelo no Microsoft Publisher. Os
banners ou paginas ja estao dispostos para que
vocé possa adicionar rapidamente novos

conteudos para criar seu layout profissional.

DESVANTAGENS




DESVANTAGENS

1. Os modelos do Microsoft Publisher
sao baseados em seu design interno.

Essa desvantagem pode fazer com que
alguns criativos procurem outras op¢oes ou
escolham o que ja foi projetado, fazendo com

que o produto final pareca genérico.

Se outras empresas usarem 0 mesmo
modelo, pode parecer que uma empresa esta

zombando de todas as outras como forma de

se promover.




2. Voceé tem controle limitado sobre o
tamanho do arquivo.

Adicionar imagens ao projeto do Microsoft
Publisher aumentara o tamanho do arquivo
com o tempo. Cada imagem ocupara
aproximadamente 2 MB de espaco, o que
sighifica que um arquivo dgrande pode

demorar mais para carregar.

DESVANTAGENS




2. Voceé tem controle limitado sobre o
tamanho do arquivo.

Essa desvantagem tambem farda com que
demore mais para carregar o arquivo em seu
site ou em uma grafica para gerar seus
materiais.

Como voce nao tem a opcao de adicionar
clipes de video ou dudio a sua apresentacao
(embora possa incluir links para eles),
existem algumas opcgoes de midia limitadas
gque voce deve considerar se estiver usando

esta plataforma para criar sites.

DESVANTAGENS




2. Voceé tem controle limitado sobre o
tamanho do arquivo.

O inchaco ocorre frequentemente com a
codificacao HTML e o uso excessivo de
graficos em uma apresentacdo, o que
significa que um site demoraria muito para
carregar para alguéem usando DSL ou menos

para acessar a Internet.

DESVANTAGENS




3. Seu texto para quando fica sem espaco
na caixa de texto.

DESVANTAGENS

O recurso de fluxo automatico que vem com o
Microsoft Publisher é util para um elemento de
design, mas vocé tambem precisa se certificar
de que a caixa de texto é grande o suficiente

para aceitar o conteudo que voceé cria.




3. Seu texto para quando fica sem espaco
na caixa de texto.

DESVANTAGENS

Se voceé estiver colando algo na caixa, pode fluir
para outras pessoas se elas estiverem
vinculadas. Se o atual estiver cheio e nao houver
nenhum outro lugar para onde o conteldo possa
ir, o texto ira parar no final da caixa.

Em seguida, vocé deve ampliar manualmente
seu grafico ou criar um novo para vincular ao

fluxo e terminar o que deseja escrever.




4. As verificacoes ortograficas e gramaticais
automaticas tem funcionalidade limitada.

DESVANTAGENS

O editor trabalhara com o dicionario padrao para
o seu idioma. Ele detectara muitos erros que
podem entrar em seu documento, mas nao
localizara todos eles. Se vocé estiver inserindo
informacgoOes proprietarias no arquivo, como um
processo ou nome cientifico, cada palavra nao

reconhecida exibira uma notificacao.




4. As verificacoes ortograficas e gramaticais
automaticas tém funcionalidade limitada.

DESVANTAGENS

Algumas palavras incomuns em cada idioma que
nao sao usadas com frequéncia tambem podem
ser marcadas. Se voce vir esse problema
ocorrendo com muita frequéencia, pode ser

prejudicial para o processo criativo.

Vocé tambéem precisara aprender a ignorar as

notificacoes quando elas ocorrerem, em vez de

trabalhar para corrigi-las.




4. As verificacoes ortograficas e gramaticais
automaticas tém funcionalidade limitada.

DESVANTAGENS

Voce pode tentar usar um servico como o
Grammarly para melhorar a verificacao
automatica do seu conteddo, mas também nao é
perfeito. Se voce ditar muito, o Publisher e a
Grammarly irao confundir “em floresta” e
“forcado” como corretos, entao voce deve ler seu

conteudo linha por linha para evitar erros.




5. Falta de compatibilidade com Adobe.

O Publisher pode brilhar como uma ferramenta
de design em uma variedade de situacoes, mas
tem dificuldades quando precisa trabalhar com
arquivos PDF. Voce ainda pode salvar arquivos
neste formato conforme necessario, embora nao
ofereca um formulario editavel completo neste

formato.

DESVANTAGENS




5. Falta de compatibilidade com Adobe.

Voce nao pode nem abrir arquivos PDF, a menos
que ofereca solucoes por meio do Word.
Também nao permitira que vocé trabalhe com
PSDs do Photoshop.

Quando vocé combina essa desvantagem com a
falta geral de ferramentas de design que voceé
encontrara com esta plataforma, vocé se torna
mais um especialista em design do que um

programa util para design.

DESVANTAGENS




6. Vocé so tem acesso a efeitos de edicao
simples no Publisher.

DESVANTAGENS

O Microsoft Publisher fornece acesso a efeitos
de Imagem simples, como engastes, formas
rapidas e extrusoes 3D, como uma forma de
aprimorar suas imagens. Se quiser retocar uma
foto ou desenhar um logotipo, vocé precisara

procurar um software diferente para ajuda-lo.




6. Vocé so tem acesso a efeitos de edicao
simples no Publisher.

DESVANTAGENS

Algumas pessoas podem nao ver esse problema
como uma desvantagem, pois nao precisam
alterar a cor das imagens ou remover as
manchas. Vocé sempre terd opcoes de
personalizacao com este software, mas algo
como o Xara pode fornecer outra camada de

suporte criativo.




7. O Publisher converte tabelas em
Imagens.

Depois de importar as tabelas do Excel ou de
outra plataforma para sua publicagao, o
Publisher convertera esses dados em uma
imagem em vez de mantée-los como uma
formacao editavel. Isso significa que voceé
precisara alterar as informag6es no arquivo de

origem se houver um erro nele.

DESVANTAGENS




7. O Publisher converte tabelas em
Imagens.

Esta desvantagem é extremamente dificil de lidar
do ponto de vista da edicao de HTML, pois nao ha
uma maneira real de editar o conteddo da
Imagem.

Voceé pode oferecer aos usudrios um processo de
uma etapa para criar conteudo de site utilizavel,
mas alguns editores nao podem lidar com alguns
dos alinhamentos que ocorrem quando esta

opcao é usada.

DESVANTAGENS




8. So esta disponivel para PC.
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O Microsoft Publisher e um produto somente
para PC. Isso significa que se voce estiver
usando uma assinatura do Office 365 em seu
iIMac ou tablet, pode nao ter acesso a esta

plataforma.

DESVANTAGENS




8. So esta disponivel para PC.

DESVANTAGENS

Embora a versao mais atualizada esteja sempre
disponivel quando vocé se inscreve, vocé
precisara publicar o Publisher 2019 autonomo se
tiver problemas com o acesso online.

A Microsoft n3o atualiza a versao classica,
exceto com acesso online, portanto, o produto
base e tudo o que alguns consumidores podem

usar.
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