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ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas

A Associacdao Brasileira de Normas Teécnicas
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pode ser chamada apenas de ABNT, esse e um

orgao que tem como finalidade de normalizacao e

desenvolvimento técnico. Sua fundacao

aconteceu em 1940.




ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas

Desde seu surgimento a sua finalidade e para
contribuir com o desenvolvimento do trabalho em
carater cientifico e tecnologico, ou seja, sua

missao e padronizar as técnicas.




SEINURAPJ3="

EM QUAL MOMENTO VOCE JA UTILIZOU A
ABNT?




Lembrando que as Normas ABNT, nao
necessariamente sao apenas para cursos. Mas, muita
das vezes tambem é utilizada em relatorios e

documentos dentro da empresa.



NORMAS DA

» Estrutura do Trabalho com ABNT
= Tipos dos trabalhos cientificos
» Formatacao nas Normas da ABNT

= Jipos de citacoes
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EStrUturq A estrutura e feita mediante as regras
do Trqbqlho estabelecidas pela ABNT, sendo que essas sao

compostas por textuais, pré-textuais e pos-
com

ABNT

textuais, esses elementos pode ser encontrados

da seguinte maneira:

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)
Dedicatona (opcional)
Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatorio)

Abstract (opcional)

Lista (ilustracdes, tabelas, abreviaturas. simbolos
siglas (opcional)

Sumario (obrigatorio)




Estrutura
dO TrCI bd"‘lO E toda introduc3o feita no trabalho ou na monografia

dando uma aparéncia antes do conteddo do

com
ABNT

trabalham, esse devera ser composto por:

1. Capa
2. Folha de Rosto
3. Folha de Aprovacao
4. Dedicatoria
5. Agradecimentos
6. Epigrafe
7. Lingua estrangeira

8. Sumario.




Estrutura

do Trabalho
com
ABNT
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= A capa e o primeiro elemento identificador do

trabalho cientifico. Deve conter os dados
identificadores da instituicdo de ensino, o titulo

do trabalho e o local e 0 ano de producao.

= N3o e numerada e nem conta para a humeracao
das paginas da monografia. Deve obedecer a cor
determinada pela Coordenacao de Monografias

para aquele ano letivo.




Estrutura

do Trabalho
com
ABNT

= A folha de rosto é o segundo elemento

identificador do trabalho cientifico e contém

alguns elementos da Capa, acrescidos de uma

breve descricao do objetivo do trabalho.

= 0 cabecalho pode ser utilizado em substituicao
a capa e folha de rosto, e NUNCA junto deles.
Os itens devem ser apresentados em espaco

simples e fonte no tamanho 12.




Estrutura

do Trabalho
com
ABNT

Introducio

Desenvolvimento

Conclusio

4

E Importante frisar que e nessa etapa que o
autor/escritor devera aborda a sua problematica
sugerida como  trabalho, colhendo as
informacgoes por vias academicas e

complementares.




Estrutura

dO TrCI b(]'ho = A introducao, o leitor deve sentir-se esclarecido a

conm respeito do teor da problematizacao do tema do

ABNT

trabalho, assim como a respeito da natureza do

raciocinio a ser desenvolvido.

ml

= 0 desenvolvimento do conteiudo obedece
organizacao em introducao, desenvolvimento e
conclusao, observando requisitos como a

gradualidade, a coesao, a coeréncia e a unidade.

= A Conclusao Ponto de vista dos autores sobre o

tema e a conclusao do trabalho realizado.




Estrutura
do TrCI dehO Referencias(obrgatorio)

Anexo (opcional)

com
ABNT

Apos o primeiro e o segundo passo dado, segue nesse
momento deve conter o que vem apos o contetdo, ou
seja, quais foram as formas de obter a referencia para
o conteldo. Esse deve ser composto por: Referéncias
Bibliograficas, Anexos, Indices podem ser integrados

ao trabalho.




Estrutura

do Trabalho
com
ABNT

Referencias(obrigatorio)

Anexo (opcional)

As referéncias bibliograficas sdo colocadas depois
da conclusao e apresentam a relacao dos
documentos consultados para a elaboracao do
trabalho cientifico. S3o listadas as obras citadas no

corpo do texto e obras consultadas como apoio.



Tanto nos cursos de graduacdo, quanto de Pos-
Graduacdo utilizam-se varios tipos de trabalhos
cientificos. Ele podem ser classificados em trés tipos
conforme o seu porte, ou seja, conforme o numero de

paginas: em trabalhos de pequeno, medio e grande porte.

1. Os trabalhos de pequeno porte, como

fichamentos (resenhas, resumos e esquemas) e
producoes textuais mais informais (como
reacoes, avaliacoes, andlises e comentarios)

possuem de 1a 10 paginas.

Tipos dos
trabalhos
cientificos




Tipos dos

2. Os trabalhos de médio porte, como o artigo tra ba lh 0S
cientifico, o projeto (projeto de pesquisa de - -
. o cientificos
campo; projeto de acao social e ministerial;
projeto de trabalho de conclusao de curso) e
relatorio (portfolio e relatorio de estagio)

possuem de 10 a 30 paginas

3. Os trabalhos de grande porte, como o

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), a

dissertacao e a tese tém mais de 30 paginas.




Formatacao nas Normas ABNT

Esse @ um critério importante para desenvolver
bem o trabalho e ele estar completamente de
acordo com o que a norma solicita de quem

desenvolve seu trabalho de conclusao.

(?‘” — O primeiro ponto a ser frisado @€ as margens
essa devera ter no papel A4 impresso o texto na
margem superior e esquerda com 3cm e a

margem inferior e direita deve ser 2cm.



Formatacao nas Normas ABNT
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Formatacao nas Normas ABNT

Tamanho de fonte e espagamento

Tamanho de fonte

Onde usar

Pré-textual: capa, folha de rosto, ficha catalografica, dedicatoria,

agradecimento, epigrafe, resumo e abstract, lista de ilustracoes,

12 tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos, sumario

Textual: Introducao, desenvolvimento, conclusao

Pos-textual: referéncias, glossario, apéndices e anexos

Textual: citacoes textuais entre aspas de mais de tres linhas,
10 paginacdo, notas de rodape, legendas, texto da fonte das

ilustracoes, figuras e tabelas




Formatacao nas Normas ABNT

Espacamentos

Espacamento |Onde usar

pre-texto: capa, folha de rosto, dedicatdoria, agradecimentos,

epigrafe, listas e sumario

b textual: introducao, desenvolvimento e conclusao
pos-texto: glossario, apéndice e anexo
pre-texto: resumo e abstract
textual: citacoes de mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas
simples

e fontes de ilustracoes, paginacao

pos-texto: referéncias




Modelos ABNT

NIVERSIDADE FEDE DE ) NOME COMPLETO DO AUTOR
NOME DA UNIDADE ACADEMICA

[ Capa - elemento pré-textual ocbrigatério ]
NOME COMPLETO DO AUTOR
Folha de rosto - elemento
pré-textual obrigatorio
Titulo do trabalho:
subtitulo (se houver) Titulo do trabalho-

subtitulo (se houver)
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A NBR 14724 da Associacio Brasileira de

Normas Técnicas (2011) especifica os

Trabalho de Conclusio de Curzo ou

principios para a elaboracio de trabalhos
Dissertacio ou Tese apresentado a Faculdade...

académicos (T'CC, teses e dissertacies) ou Instituto.. da Universidade Federal de
\ _/J XX como requisito parcial para obtengio
do titulo de bacharel, especialista, mestre ou

doutor em

Area de concentragao:
Orientador:

Coonentador:

Cidade de defeza Cidade de defesa

Ano de entrega Ano de entrega




Modelos

1
2
3
4
3
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ABNT

SUMARIO
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APENDICE A — TITULO DO APENDICE.......ooouececeeeeeseesesesessesses s sessmssmssmssssssssssesens
APENDICE B — ORIENTACOES SOBRE APRESENTACAO DO TRABALHO ...
ANEXO A — TITULO DO ANEXO ...oeeeeeeereereeeessssseesessesmssssssssssssssssssssessmsssssssseans
ANEXO B — MODELO DE SUMARIO......coemreereeeeseeeseeseeemssssssssssssssssssssesmsessssssseans
ANEXO C —- MODELO DE LISTA DE REFERENCIAS ....oorouceeeeeeeeeeeenmseessessseane

Sumario - elemento preé-textual obrigatorio elaborado
de acordo com a NBR 6024 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2012b). Pode
ser antomatico ou nio. O sumario acima esta no modo
automatico, podendo ser removido em “Referéncias™/

Sumario / Remover sumario.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentacio: referéncias: elaboracdo. Fio de Janeiwro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informacio e

documentacido: numeracdo progressiva das secdes de um documento: apresentacdo. Rio de

Janeiro: ABNT, 2012a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027 informacio e
documentacio: sumario: apresentacio. Fio de Janewro: ABNT, 2012b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacdo e
documentacio: resumo: apresentacio. Rio de Janeiwro: ABNT, 2003,

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacio e
documentacio: citacdes em documentos: apresentacio. Rio de Janeiro: ABNT, 2002

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724 informacdo e
documentacio: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

IBGE. Normas de apresentacio tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: [BGE. 1994,

Listagem de referencias das obras citadas no trabalho,
padronizadas conforme NBR 6023 da Associacao

Brasileira de Normas Tecnicas (2018).



Voceé ja se viu na area de projetos de
uma empresa?



O QUE E GESTAO DE PROJETOS?

4

A gestao de projetos e a aplicacao de conhecimentos,
tecnicas e habilidades na elaboracdo de atividades para

atingir determinados objetivos.

E uma metodologia que permite transformar estratégias

em resultados, em especial, no contexto dos negocios.




#COLOCANDO EM PRATICA

ik
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Apos a aula sobre ABNT, e uma introducdo a iai

gestao de projetos. Inicie um projeto com um tema

gue for de melhor escolha para voce.




SUGESTAO DE VIDEO

https://www.youtube.com/watch?v=jOl16aH01ko&ab channel=MayconFran

%C3%A7a



https://www.youtube.com/watch?v=jOI16aH01ko&ab_channel=MayconFran%C3%A7a

REFERENCIAS

https://www.normasabnt.org/



https://www.normasabnt.org/



https://www.facebook.com/nurapdiversidade
https://www.facebook.com/nurapdiversidade
https://www.instagram.com/accounts/login/?next=/nurapoficial/
https://www.instagram.com/accounts/login/?next=/nurapoficial/
https://www.linkedin.com/company/nurapdiversidadeeinclusao/
https://www.linkedin.com/company/nurapdiversidadeeinclusao/
https://open.spotify.com/show/5y0YuJYlhVw1ShyqshnHv3
https://open.spotify.com/show/5y0YuJYlhVw1ShyqshnHv3
https://twitter.com/nurapoficial
https://twitter.com/nurapoficial
https://www.youtube.com/channel/UCWPjoyfccE7asBa4-nYbxRQ
https://www.youtube.com/channel/UCWPjoyfccE7asBa4-nYbxRQ

