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O almoxarifado é uma das áreas mais conhecidas

de uma empresa, mas você sabe exatamente o que

um almoxarife faz?

Essa é uma função essencial para que o negócio

mantenha as atividades em andamento e otimize o

uso dos recursos.
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O que é o 
almoxarifado?

Toda estrutura organizacional ― seja uma empresa

privada, seja uma empresa pública ― precisa ter

um espaço adequado para armazenar materiais.

Esse lugar é chamado de almoxarifado e funciona

como uma base de apoio a todas as outras áreas

da instituição.

Isso porque ele corresponde ao ambiente utilizado

para receber e estocar os produtos adquiridos pela

empresa, considerando as condições necessárias

para cada um deles.



O que é o 
almoxarifado?

O almoxarifado tem a missão de guardar com

segurança esses materiais, protegendo-os de

possíveis furtos ou roubos, ameaças climáticas ou

perigos mecânicos.

Portanto, é a ele que as pessoas recorrem quando

precisam de materiais de diversos tipos para

exercerem seu trabalho.

Esse espaço recebe produtos de diferentes tipos,

podendo armazenar apenas aqueles considerados

consumíveis, ou seja, aqueles cuja durabilidade é

de até dois anos a partir do início do uso.



O que um almoxarife faz, afinal?

O almoxarife, também denominado como auxiliar de

almoxarifado, tem a missão de fazer o controle de produtos e

matérias-primas de uma empresa.

Ele quem acompanha os materiais durante todas as etapas de

recebimento, armazenamento e direcionamento para o uso,

garantindo que todos os processos sejam otimizados e

eficazes.

Assim, é esse profissional que provê o material indispensável

para que a empresa mantenha suas atividades em andamento.



O que um almoxarife faz, afinal?

O que o almoxarife faz, portanto, está basicamente ligado à

gestão dos produtos e materiais utilizados pelos

empreendimentos.

E, para que isso aconteça, as principais atividades exercidas

pelas pessoas que atuam nesse cargo são:

 conferência dos materiais que são recebidos e entregues;

 registro de todos os materiais recebidos, armazenados e 

direcionados para os setores em planilhas com suas 

respectivas documentações;



O que um almoxarife faz, afinal?

 estatísticas de consumo da empresa, considerando os 

materiais e os setores;

 definição dos protocolos de estoque e de fornecimento 

do material de consumo;

 manutenção da qualidade e da quantidade dos produtos 

armazenados;



O que um almoxarife faz, afinal?

 solicitação de materiais que estão em falta na empresa;

 registro do que é utilizado ou de eventuais perdas de 

mercadoria;

 verificação de produtos que apresentam defeitos e envio 

deles para conserto;

 garantia da segurança, organização e limpeza do 

almoxarifado.



O que um almoxarife faz, afinal?

Um bom almoxarife tem familiaridade com computadores,

planilhas, cálculos matemáticos e bons conhecimentos

sobre processos logísticos.

Ele também está sempre atualizado em relação às

novidades e inovações tecnológicas em sua área de

atuação que são cada vez mais frequentes.



Áreas de atuação

Um almoxarife pode atuar em diversas

áreas de empresas privadas ou públicas,

tais como:

 comércios 
 distribuidoras 
 depósitos 
 Fábricas

 indústrias ou 
 construção civil. Mas os maiores contratantes são

empresas do setor atacadista,
transportadoras, aeroportos e portos.



Diferença entre o almoxarife e o estoquista

As atividades desenvolvidas pelo almoxarife são

bastante semelhantes às do estoquista, o que acaba

gerando uma confusão entre as duas profissões.

Isso acontece porque os dois cargos são

responsáveis por zelar pelos produtos e pelos

materiais da empresa, cuidando desde o

recebimento até o envio deles para o devido uso.

No entanto, a diferença entre os dois está

exatamente no campo em que atuam.



Diferença entre o almoxarife e o estoquista
Os estoquistas são responsáveis pelos produtos que

a empresa vende. Eles trabalham com grandes

quantidades de mercadorias, que são alocadas nos

estoques.

O objetivo é entender e gerenciar a produção da

empresa, cuidando do envio desses produtos para

os clientes. Esses profissionais precisam ter uma

visão estratégica da produção, analisando quais

mercadorias têm maior saída, quais já existem em

grande quantidade no estoque e quais as melhores

formas para o envio delas.



Diferença entre o almoxarife e o estoquista
Por outro lado, o almoxarife concentra suas ações

nas atividades internas. Isso significa que todo o

material estocado no almoxarifado será utilizado

como recursos da própria empresa.

Nesse caso, os profissionais devem pensar de forma

estratégica sobre como fazer melhor uso desses

produtos para otimizar o trabalho dos setores. Por

isso, ele faz o controle do que é utilizado, por quem

é utilizado, a quantidade que a empresa e os setores

precisam de determinado produto por mês e assim

por diante.



Habilidades 
essenciais em 
um almoxarife

O trabalho no almoxarifado é bastante minucioso e

exige que o profissional tenha algumas habilidades

essenciais para o desenvolvimento das atividades.

Todas podem ser características que fazem parte do

perfil do almoxarife, mas também podem ser

desenvolvidas com um treinamento e a experiência.

Antes de citarmos algumas habilidades que 
um almoxarife precisa obter. 

Diga uma característica que esse profissional 
precisa ter em sua opinião.



Habilidades 
essenciais em 
um almoxarife

 Bom relacionamento interpessoal: a função exige

contato constante com pessoas da equipe e de

outros setores, por isso é importante que o

profissional goste de trabalhar com pessoas e

preze pela construção de boas relações no

trabalho.

 Organização: o profissional precisa ter o controle

de tudo o que está no almoxarifado, sendo

essencial que seja organizado. É necessário

saber onde está cada produto, a quantidade que

existe dele e quais setores o solicitaram, por

exemplo.



Habilidades 
essenciais em 
um almoxarife

VÍDEO:

https://www.youtube.com/watch?v=FHkzFpSf
FEQ&ab_channel=ControlarNeg%C3%B3cios

https://www.youtube.com/watch?v=FHkzFpSfFEQ&ab_channel=ControlarNeg%C3%B3cios


Habilidades 
essenciais em 
um almoxarife

 Dinamismo: o dia a dia do almoxarife é bastante

corrido e formado por atividades diferentes. É

importante que a pessoa não se prenda tanto a uma

rotina no trabalho e seja flexível para realizar tarefas

diferentes e em contextos variados.

 Agilidade: as atividades de uma empresa não podem

parar por conta da falta de recursos. O profissional

precisa ser ágil tanto para enviar o que os

funcionários precisam quanto para solucionar

possíveis problemas relacionados ao almoxarifado.



Habilidades 
essenciais em 
um almoxarife

Os atributos mais procurados em almoxarifes são:

 Organização

 Proatividade

 Atenção aos detalhes

 Agilidade

 Comunicação e relacionamento interpessoal

 Familiaridade com tecnologia



Qual é a formação 
necessária para ser 

almoxarife

A profissão de almoxarife não exige que a pessoa

tenha curso de nível superior, de modo que, para

atuar na função, é necessário apenas ter um ensino

médio.

É importante, entretanto, que os interessados

busquem por cursos profissionalizantes na área para

entender a dinâmica do setor.

As aulas ensinam sobre administração de materiais,

organização do almoxarifado, gerenciamento dos

recursos, entre outros assuntos importantes para o

trabalho.



Qual é a formação 
necessária para ser 

almoxarife
Embora não seja obrigatório, quem deseja construir

uma carreira na área precisa investir na formação

superior para aprofundar o conhecimento em gestão

e liderança.

O curso de administração é uma ótima opção nesses

casos. Especializações em gestão também são

importantes para que você consiga oportunidades

melhores.



Qual é a formação 
necessária para ser 

almoxarife
A experiência na área também é algo importante,

dependendo da empresa ou do papel que o

almoxarife vai exercer.

Quem já atuou na área de varejo ou transportadora

também tem grandes chances de conquistar uma

vaga nessa profissão, uma vez que as atividades

realizadas são parecidas em diversos aspectos.



Como é o mercado de trabalho para 
almoxarife?

O almoxarifado é uma área necessária a todo tipo de

empresa, independentemente do porte ou do segmento

em que atua.

Por isso, existem diversas oportunidades para pessoas

interessadas nessa carreira que vão desde lojas de

atacado ou varejo até grandes indústrias.

Naturalmente, a complexidade do trabalho e o tamanho do

setor depende muito das necessidades da corporação.



Como é o mercado de trabalho para 
almoxarife?

Os interessados na área podem acompanhar as

oportunidades disponíveis no mercado em site de

emprego.

Indústrias e empresas de grande porte são

importantes locais de trabalho para esses

profissionais devido à grande necessidade de se ter

uma gestão eficiente dos recursos utilizados.



Como é o mercado de trabalho para 
almoxarife?

De acordo com os dados levantados pelo Indeed Salários, o

almoxarife ganha em média R$ 1.173 por mês e esse valor

pode chegar a R$ 2,5 mil.

Mas, salário varia de acordo com a formação e a

experiência do profissional, além de levar em conta outros

fatores, como o custo de vida da região em que a empresa

está e o segmento em que ela atua.

6, Janeiro de 2022.
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